MOSINA  Urzad Miejski w Mosinie

pl. 20 Pazdziernika 1 tel. +48 61 8109 500
62-050 Mosina fax +48 61 8109 558
Godziny urzedowania: boi@mosina.pl

pon. 9:00-17:00, wt.-pt. 7:00-15:00 https://www.mosina.pl

WYDANIE, WYMIANA, UTRATA I UNIEWAZNIENIE DOWODU OSOBISTEGO

Sktadajac wniosek o dowéd nalezy przygotowac:

- aktualne zdjecie o wymiarach 35 x 45 mm wykonane nie wczesniej niz 6 miesiecy przed ztozeniem
wniosku,

- wazny dowod osobisty a w przypadku jego braku, lub niewaznego dowodu osobistego - wazny paszport
(dot. osoéb, ktére go posiadajg) - UWAGA! Tozsamosci nie mozesz potwierdzi¢c mDowodem z aplikacji
mObywatel,

Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w dowolnym urzedzie gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - niezaleznie od miejsca zameldowania. Osoby przebywajgce za granicg
sktadajg wniosek o dowdd po powrocie do kraju. Wniosku nie mozna ztozy¢ w konsulacie.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktadany w urzedzie jest przygotowywany na stanowisku
obstugowym - nie wypetnia sie wniosku papierowego.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego skfada osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych (dzieci do 13 roku zycia, osoby
catkowicie ubezwtasnowolnione) lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych (dzieci od
13 do 18 roku zycia, osoby czesciowo ubezwiasnowolnione) wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada
rodzic, opiekun prawny lub kurator.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze sama ztozy¢ wniosek nie wczesniej niz 30 dni
przed datg 18 urodzin. Dowdd osobisty odbiera wowczas najwczesniej w dniu 18 urodzin.

Osoby, ktére ukonczyty 5 rok zycia, muszg by¢ obecne w urzedzie, podczas sktadania wniosku o dowdd
dla nich.

Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera sie odciski palcow od osoby ubiegajacej
sie o wydanie dowodu osobistego, z wylaczeniem osoby, ktéra nie ukonczyta 12. roku zycia, od ktorej
chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow ktéregokolwiek z palcéw oraz od ktérej pobranie
odciskdéw palcéw jest fizycznie niemozliwe.

Odpowiedzialny Referat: Urzad Miejski w Mosinie

Referat Spraw Obywatelskich i Dziatalnosci Gospodarczej
ul. Dworcowa 3, 62-050 Mosina
I pietro, pok. 110 109, tel. 61 8109 562, 61 8109 563
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Przyjmowanie wnioskdéw i odbiory dowoddéw osobistych:
- w poniedziatki od godz. 9:00 do 16:30,

- od wtorku do pigtku od godz. 7:00 do 14:30

Optaty: NIE POBIERA SIE

Whniosek na dowdd osobisty mozesz réwniez ztozy¢ przez internet, ale musisz mie¢ profil zaufany na
platformie ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny.

WAZNE - DLA OSOB POWYZEJ 12 ROKU ZYCIA - w ciagu 30 dni od dnia ztozenia wniosku przez
internet, musisz przyj$¢ do urzedu aby ztozy¢ odciski palcdéw i podpis (dane te zostang zamieszczone w
twoim dowodzie). Jesli tego nie zrobisz Twdj wniosek nie zostanie zrealizowany.

Do wniosku sktadanego przez internet zatgcz plik z aktualnym kolorowym zdjeciem, wykonanym w
ciggu ostatnich 6 miesiecy, o wymiarach co najmniej 492 x 633 pikseli i wielkosci nie przekraczajacej
2,5 MB.

Jesli twdj obecny dowdd osobisty traci waznosé, zt6z wniosek co najmniej 30 dni przed uptywem
terminu waznosci.

NIE TRZEBA wymienia¢ dowodu, jesli zmienia sie adres zameldowania, nazwa urzedu, ktory
wydat dowad.

Termin i sposob zatatwienia:Termin i sposéb zatatwienia: Wydanie dowodu nastepuje w terminie
30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Odbior dowodu osobistego:
Mozesz sprawdzi¢, czy dowdd osobisty jest gotowy do odbioru na stronie: https://obywatel.gov.pl.

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktdrym zostat ztozony wniosek.
Zabierz ze sobg dowdd osobisty, jesli go nie miates$ lub utracites$ - aktualny paszport (jesli go posiadasz).
Dotychczasowy dowdd osobisty zostanie uniewazniony w chwili odbioru nowego dokumentu.

Dowdd dziecka ponizej 13. roku zycia odbiera rodzic, opiekun lub kurator przedktadajac swoéj dowod
osobisty, dotychczasowy dowdd osobisty dziecka badz jego aktualny paszport (jesli go posiada). Dzieci
w wieku od 13 do 18 roku zycia mogg odebra¢ dowdd same.

Dziecko powyzej 12. roku zycia, od ktérego pobierano odciski palcow przy sktadaniu wniosku o wydanie
dowodu osobistego, musi by¢ obecne przy odbiorze (w celu weryfikacji odciskow).

Dowod osobisty dla dziecka ztozony przez internet odbiera rodzic, opiekun lub kurator przedktadajac
swoj dowod osobisty. Dziecko powyzej 5. roku zycia musi by¢ obecne przy odbiorze dowodu dla niego.

Dowodd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktéorym zostat ztozony wniosek
przedkfadajac dotychczasowy dowdd osobisty, a jesli zostat utracony - aktualny paszport jesli
posiadamy).

Odbioru dowodu osobistego moze dokonac petnomocnik legitymujacy sie petnomocnictwem szczegdélnym
do dokonania tej czynnosci, tylko w uzasadnionych przypadkach. np. gdy wnioskodawca, ktéry ztozyt
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https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/uzyskaj-dowod-osobisty/usluga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=WniosekODowod&xFormsFormName=Wniosek&xFormsOrigin=EXTERNAL
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistego-sprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy

wniosek o wydanie dowodu osobistego w siedzibie organu gminy, nie moze osobiscie odebra¢ dowodu
osobistego z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajacej sie pokonac przeszkody, ktéra
powstata po dniu ztozenia tego wniosku.

Dokument z kodem umozliwiajacym odblokowanie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz
certyfikatu podpisu osobistego moze odebrac tylko posiadacz dowodu osobistego.

Przy obiorze nowego dowodu osobistego dotychczasowy dowdd uniewaznia sie przez jego przeciecie lub
przedziurkowanie w taki sposéb aby uszkodzeniu ulegta fotografia wraz ze znakiem holograficznym i

zwraca sie jego posiadaczowi

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych,

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 26
lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego,

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5
pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu,

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujacych zadania publiczne,

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

Inne informacje:

Inne informacje: Kazdy petnoletni obywatel Rzeczypospolitej
Polskiej zamieszkujacy terytorium RP jest obowiazany posiada¢ dowod
osobisty.

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu
obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 12. roku zycia,
jest wazny przez okres 5 lat od daty jego wydania.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra ukonczyta 12. rok zycia, jest
wazny przez okres 10 lat od daty jego wydania.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12. rok zycia, od
ktorej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskéw
ktéregokolwiek z palcow, jest wazny przez okres 12 miesiecy od daty
jego wydania.

Posiadacz dowodu osobistego ma obowiazek wymieni¢ dowéd
osobisty w razie:



1. uptywu terminu waznosci dowodu osobistego — nie p6zniej niz 30 dni
przed uptywem terminu waznosci dokumentu,

2. zmiany danych, ktore zamieszcza sie w dowodzie osobistym (np.
zmiana nazwiska — niezwtocznie,

3. zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku
do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w
stopniu utrudniajagcym lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego
posiadacza,

4. utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym
lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza,

5. przekazania do organu gminy lub placéwki konsularnej RP przez
osobe trzecig znalezionego dowodu osobistego.

UWAGA
Zgodnie z art. 89 Ustawy z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych:

1. Adres miejsca zameldowania zamieszczony w dowodzie osobistym wydanym na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych od dnia
wejscia w zycie niniejszej ustawy tj. od dnia 1 marca 2015 roku nie potwierdza adresu miejsca
zameldowania.

2. Zmiana adresu miejsca zameldowania posiadacza dowodu osobistego wydanego na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych po dniu
1 marca 2015 roku nie stanowi podstawy do jego wymiany.

Posiadacz dowodu osobistego, ktorego dowdd osobisty zostat utracony
lub uszkodzony, zgtasza niezwlocznie, osobiscie ten fakt organowi
dowolnej gminy, a posiadacz dowodu osobistego przebywajacy poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - dowolnej placdwce konsularnej
Rzeczypospolitej Polskiej.

Zgtoszenia mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne,
w organie gminy, ktory wydat dowdd osobisty.

Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placéwce
konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej mozna réwniez dokonaé¢ w formie
pisemnej za pomocg poczty lub telefaksu.

Osoba, ktora znalazta dowod osobisty innej osoby, jest obowigzana
niezwiocznie przekazac ten dokument organowi dowolnej gminy, Policji
lub innemu organowi administracji publicznej lub placéwce konsularnej
RP.

W razie znalezienia wlasnego dowodu osobistego zgtoszonego jako
utracony nalezy niezwiocznie zwréci¢ go organowi, ktory wydat ten
dokument.

Osoba, ktéra utracita obywatelstwo polskie, jest obowigzana zwrocic¢
niezwtocznie dowdd osobisty do organu dowolnej gminy lub placowki
konsularnej RP.



Dowdd osobisty podlega uniewaznieniu:

1.

w

z dniem zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu lub z dniem
przekazania przez osobe trzeciq znalezionego dowodu
osobistego,

z dniem utraty obywatelstwa polskiego przez jego posiadacza,

z dniem zgonu jego posiadacza,

z dniem odbioru dowodu osobistego wydanego w miejsce
poprzedniego,

z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego,

po uptywie 4 miesiecy od zaistnienia zmiany danych, ktére

zamieszcza sie w dowodzie osobistym (np. imienia, nazwiska), w

przypadku nieziozenia przez posiadacza dowodu osobistego
whniosku 0 jego wymiane.




